
Щепартамент финансов администрации
муниципального округа город Бор

Нижегородской области
606450, Нихtегородская область, г. Бор, ул. Ленина, 97

тел. (83 1 59)2-1 8-60, E-mail: borfin@sandy.ru

прикАз
от |7.12.2025 г. Ng88H

г. Бор

Об утверждении порядка открытия и ведения лицевых счетов
.Щепартаментом финансов администрации

муциципального округа город Бор Нижегородской области

В соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской
Федерации, частями 3_и 8 статьи 30 ФелераJIьного закона от 08.05.2010 Ns 83_ФЗ
кО внесении изменений в отдельны9 законодательные акты Российской Федерации
в связи с совершенствованием правового положения государственных
(муниципальных) учреждений>>, частями 3.3, 3.7 и 3.8 статьи 2 Федерального
Закона от 03.11.2006 }lb 174-ФЗ кОб автономных учреждениях), приказом
Федерального казначейства от 01.04.2020 ЛЬ 14н (Об Общих требованиях к
порядку открытия и ведения лицевых счетов), приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок открытия и ведения лицевых счетов
,Щепартаментом финансов администрации муниципаJIьного округа город Бор
Нижегородской области.

2. Признать утратившим силу приказ Щепартамента финансов
администрации городского округа город Бор Нижегородской облаоти от 10. t|.2014
Jф 26н <О Порядке открытия и ведения лицевых счетов !епартаментом финансов
администрации городского округа город Бор Нижегородской области> (в

редакции приказов Щепартамента финансов администрации городского округа
город Бор Нижегородской области от 04.t2.20l8 Ns 85н, от 22.04,2020 Jф 47н, от
28.04.2021 J\Ъ 34н).

З. Заместителю начальника управления учета, отчетности и контроля
испоЛнения бюджета (Г.Д.Федорова) довести настоящий прикЕв до сведеция
гЛавных распорядителей средств, распорядителей, получателей бюджетных
СРеДстВ, бюдхtетных (автономных) учреждений муниципального округа город Бор.

4. Начальнику сектора информационных технологий (Е.В.Щелокова)
р€lЗМестить данный приказ на сайте ,Щепартамента финаноов администрации
му н и цип ал ь н о го о кр у га гор од Б ор h"ttps : /www. Ь_о_r_-.frп. ru/.
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5. Настоящий прикtв вступает в силу с момента подписания

распространяется направоотношения, возникшие с 1 января 2026 года.

.Щ.С.ЕгоровИ.о. Щиректора,Щепартамента
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Утвержден
приказом,Щепартамента финансов

администрации мунициIIального округа г. Бор
от |7.12,2025 Ns 88н

Порядок открытия и ведения лицевых счетов
.Щепартаментом финапсов администрации

муниципалъного округа город Бор Нижегородской области

(далее - Порядок)

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов ,Щепартаментом

финансов адмиЕистрации муниципaльного округа город Бор Нижегородской обпасти
(далее - Порядок) разработаII на основаIIии статьи 220.| Бюджетного кодекса Российской
Федерации (далее - Бюджетный кодекс), в соответствии с частями 3 и 8 статьи 30
Федерального закона от 08.05.2010 }ф 83-ФЗ <О внесении изменений в отдельные
законодатепьные акты Российской Федерации в связи с соверш9нствованием правового
положения государственньж (муниципаrrьных) учреждений>, частями3,3,3.7 и 3.8 статьи
2 Федерального закона от 03.11.2006 Ns 174-ФЗ кОб автономных учреждениях), прикш}ом
Федерального казначейства от 01 ,04.2020 Jф t4H кОб Общих требоваЕиях к порядку
открытия и ведения лицевьIх счетов) и устанавливает:

_ виды пицевых счетов;
- ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ ЛИЦеВЫХ СЧеТОВ КЛИеНТаIчI;

- порядок переоформления лицовых счетов клиентап{;
-порядок закрытия лицевых счетов клиентам;
-порядок ведения лицевьIх счетов, открываомых клиентам в,Щепартап4енте финансов.

2. В целях настоящего Порядка:
2. 1. Участники бюджетного процесса:
- гпавный распорядитель сродств бюджета муниципального округа город Бор;
- распорядитель средств бюджета муниципаJIьного округа город Бор ;

- попучатель бюджетньж средств;
-главный администратор источников финансирования дефицита бюджета

муциципального округа горЬд Бор, осуществляющий операции с источЕиками
внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципaльного округа город Бор (далее
- главный администратор источЕиков финансирования дефицита бюджета
муниципального округа город Бор);

- адмиЕистратор источников финансирова[Iия дефицита бюджета мупиципаJIьного
округа город Бор, осуществJuIющий операции с источниками внутреннего

финансирования дефицита бюджета муЕиципального округа город Бор, (да.шее

администратор источников финансирования дефицита бюджета муниципщIьного округа
город Бор);

- администратор источников финансирования дефицита бюджета муниципаJIьIIого
округа город Бор, осуществляющий отдельпые бюджетные полномочия гпавIIого
администратора источников финансирования лефицита бюджета муниципального округа
город Бор, в ведении которого он находится (далее - администратор источников
финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора);

- получатель бюджетных средств, имеющий право в соответствии с
законодательными и иными нормативIIыми правовыми актами Российской Федерации,
законодатепьными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации и муниципальными правовыми актами, осуществлять операции со средствами,
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поступающими во временное расrrоряжение (далее - fiолучатель бюджетньж средств,
осуществляющий операции со средствами во временном распоряжении)

2.2. Участник бюджетного процесса муниципального округа город Бор, в ведении
которогО находится распорядитель средств бюдхсета муниципаJIьного округа город Бор
(ДаЛее бЮДЖеТные средства), получатель бюджетных средств, администратор
источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа город Бор,
является вышестоящим участником бюджетного процесса.

Участник бюдясетного процесса муниципального округа город Бор, бюдiкетное
(автономное) учреждение, получатель средств из бюджета, которым в соответствии с
настоящиМ Порядком открываюТся лицевые счета в ,Щепартаменiе финансо", ""о"a"a"клиентами.

з. ,щепартамент финансов доводит до клиентов информацию о нормативных
правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, а также
осуществляют консультирование по вопросам, возникающим в процессе открытия,
переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов.

II. Виды лицевых счетов

4. ДлЯ учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса
муниципального округа город Бор в рамках их бюджетных полномочий, сектором
казначейского исполнения бюдrкета Управления учета, отчетIlости и контроля исполнения
бюджета ,Щепартамента финансов (далее * сектор казначейского исполнения бюджета)
открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предЕtвначенный для отражения операций главного
распорядителя, распорядителя бюдrкетных средств по распределению бюджетных
ассигноваНий, лимитов бюджеТных обязательств, предельных объемов финансирования (в
случае использования предельных объемов финансирования при организации исполнения
бюджета) (далее - бюдхtетные данные) по подведомственным распорядителям и
получателям бюджетных средств (далее - лицевой счет главного распорядителя
(распорядителя) бюджетных средств);

б) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных
получателеМ бюдхсетныХ средств; длЯ отражения операций получателя бюджетных
средств по распределению лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации
расходов бюджетов в IIределах доведенных ему лимитов бюдя<етных обязательств
(ПРИ НаЛИчии соответствующих бюджетных полномочий у получателя бюджетных
средств); для учета бюджетных и денежных обязательств получателя бюджетных средств,
осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств
бюджета (В тоМ числе источника дополнительногО бюдrкетного финансирования)
(далее - лицевой счет получателя бюджетных средств);

В) ЛицевоЙ счет, предназначенный для отра}кения операций получателя бюджетных
средств со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нитtегородской области,
муниципальными правовыми актами муниципального округа город Бор во временное
РасПоряжение получателя бюдrкетных средств (далее - лицевой счет для учета операций
Со СреДствами, поступающими во временное распорffкение получателя бюдясетных
средств);

г) лицевоЙ счет, предна:}наченный для отра}кения операций главного
аДМинистратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по
распределению бюджетных ассигнований по подведомственным администраторам
источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного
аДМИНИСТРаТОРа И (или) администраторам источников внутроннего финансирования



дефиIIита бюджета (далее - лицевой счет главного администратора источников
внутреннего финансирования дефицита бюдэкета (адмипистратора источников
внутреннего финансирования дефицита бюдrкета с полномочиями главного
администратора));

д) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований, полrIенных
администратором источников внутренЕего финансирования дефицита бюджета от
главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
(алминистратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с
полномочиями главного администратора), а также для отражения операций
администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по
привлечению и погашению источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
(да-пее - лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования
дефицита бюдяtета);

е) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных
средств, бюджетного (автономного) учреждения, либо организации, принявших
бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями
получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для учета операций
по переданным полномочиям получателя бюдrкетных средств).

ж) дополнительно .Щепартаменту финансов может быть открыт лицевой счет,
предна:}наченный для учета невьuIсненных поступлений (далее - лицевой счет для учета
невыясненных посryплений).

5. .Щля учета операций, осуществляемых бюджетными у{реждениями, сектором
казначейского исполнения бюджета открываются и ведутся следующие виды лицевых
счетов:

а) лицевой счет, предна:}наченный для учета планов финансово-хозяйственной
доятельности, объемов финансирования обязательств, расходов, финансовое обеспечецие
которых осуществляется за счет средств, предоставленных бюджетному учреждению из
бюджета муниципального округа в видо субсидий на финансовое обеспечение
выполнения им муниципального задания (далее лицевой счет бюджетного
учреждения);

б) лицевой счет, преднЕвначенный для уIIета планов финансово-хозяйственной
деятельности, объемов финансирования обязательств, расходов, финансово9 обеспечение
которьж осуществляется за счот средств, предоставленных бюджетному учреждению из
бюджета муниципального округа в виде субсидий на иные цели, не связанных с
финансовым обеспечением выполнения им муниципaльного задания, а также бюджетньтх
инвестиций (далее - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения);

в) лицевой счет, предназначенный для отражения операций бюджетпого
учреждения со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области,
муниципальными правовыми актами муниципального округа город Бор во временное
распоряжение бюджетного учреждения (далее - лицевой счет для учета операuий
со средствами, поступающими во временное распоряжение бюдrкетного учре}кдения);

г) лицевой счет, предназначенный для отражения операций за счет средств,
поступающих бюджетному учреждению от приносящеЙ доход деятельности (далее *
лицевой счет бюджетного учре}кдения по собственным доходам).

6. .Щпя учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, с9ктором
казначеЙского исполнения бюджета открываются и ведутся следующие виды лицевых
счетов:

а) лицевоЙ счет, преднЕLзначенный для гrета планов финансово-хозяйственной
ДеятелЬности, объемов финансирования обязательств, расходов, финансовое обеспечение
которьж осуществляется за счет средств, предоставленных автоЕомному учреждению из
бюджета муниципальfiого округа в виде субсидий на финансовое обеспечение



выполнения им муницип€rльного задания (далее - лицевой счет автономного
учреясдения);

б) лицевой счет, предназначенный для учета планов финансово-хозяйственной
деятельности, объемов финансирования обязательств, расходов, финансовое обеспечение
которых осуществляется за счет средств, предоставленных автономному учреждению из
бюджета муниципЕrльного округа в виде субсидий на иные цели, не связанных с

финансовым обеспечением выполнения им муниципального задания, а также бюджетных
инвестиций (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения);

в) лицевоЙ счет, предна:}наченный для отражения операций автономного
учреждения со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области,
муниципальными правовыми актами муниципального округа город Бор во временное
распоряжение автономного учреждения (далее - лицевой счет для учета операций
со средствами, поступающими во временное распоряжение автономного
учреждения);

г) лицевой счет, предна:}наченный для отражения операций за счет средств,
поступающих автономному учреждению от приносящей доход деятельности (далее -
лицевой счет автономного учреждения по собственным доходам).

7. Для учета операций, осуществляемых получателем средств из бюджета,
,Щепартаментом финансов открывается и ведется лицевой счет, предназначенный для
учета операциЙ со средствами получателя средств из бюджета (далее - лицевоЙ счет для
учета операций получателя средств из бюджета).

8. При открытии лицевых счетов, ука:}анных в пунктах 4 - 7 настоящего Порядка,
им присваиваются уникальные номера.

8.1. Номер лицевого счета состоит из одиннадцати разрядов:

l и 2 разряды - код лицевого счета, за исключением вида лицевого счета,

указанного в l]одпункте ж пункта 4 настоящего ГIорядка. В JIицевом счете для учета
невыясненных поступлений указываются I и 2 разряды равные <<20>>;

с З по 5 разряды - ведомственный код главного распорядителя бюдхtе,гных средств
(индивидуальный номер учредителя бюдхtетного учреждения (автономного учреждения),
в ведении которого находится клиент, за исключением вида лицевого счета, указанного в
подпункте ж пункта 4 настоящего 11орядка. В JIицевом счете для yLIeTa невыясненных
поступлений указываIотся с 3 по 5 разряды равные кН00>;

с б по l0 разряд - код, присвоенный rtлиенту (организации) Щепартаментом
финансов:

- для ,Щепартамента финансов указывается учетный номер, соответствующий
номеру клиеrIта в реестровой записи реестра участников бюдrкетного процесса, а таюке
юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее - Сводного
реестра);

- /IJIrI клиеIlтов:
с б по 7 разрял - указывается кол типа бюдхсета (03),
с 8 гlо 10 разряд - порядковый номер клиента, присвоенный клиенту в соответствирI
с Itнигой регистрации лицевых счетов (Прилолtение Nb 5 rc Порядку)
11 разряд - контрольный разряд
8.2. Код .пицевого счета указывается в соответствии со слелующими видами

лицевых счетов:
01 - лицевой счет главного распорядителя (распорядителя) бюджетrrых средств;
02 - лицевой счет получателя бюджетtlых средств;
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где:



05 -лицевой счет для учета операrдий со средствами, постуIIающими во временное

распоряжение получатоля бюджетньтх ср9дств;

06 - лицевой счет главIIого администратора источников внутреннего финансирования

дефицита бюджета (админисТратора иQточникОв вIIутреIIн9го финансирования дефицита

бюджета с полЕомочиями глtlвного администратора);

08 - лицеВой счеТ администРатора источникОв внутренЕего фиlrаНсированиЯ лефиuита

бюджета;
14 - лицевой счет дJUI у{ета операuий по переданным полЕомочиям полrIателя

бюджетньтх средств;
20 - лицевой счет бюджетного учреждения;
21 - отдельный лицевой счет бюджетного учреждеIIия;
23 - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временЕое

распоряжение бюджетного учреждения;- 
24 - лицевого счета бюджетного учреждения по собственным доходаI\{;

30 - лицевой счет автономного учреждения;
31 - отдельный лицевой счет автономного учреждения;
зз - лицевой счет лицевого счета бюджетного учреждения для учета операций со

сродствами, поступающими во временное распоряжение автономного учреждения;
34 - пицевого счета автономного учрождония по собственным доходам;

41 - пицевой счет для учета операций полrIателя средств из бюджета.

III. Порядок открытия лицевых счетов клиентам

9. Лицевы9 счета открываются клиентам, включенным в Сводный реестр (за

исключеЕием индивидуальных предпринимателей и физических лиц - производителей

товаров, работ, услуг), участникам казначейского сопровождения в соответствии с

правилами казначейского сопровожд9ния, осуществляемого .Щепартаментом фипансов.

,щепартаментом финансов для учета операций, осуществляемых клиентом в рамках
его полномочий, открываотся и ведется один лицевой счет каждого вида, за исключением

случаев, установленных абзацем третьим настоящего пункта,- 
ПрИ передаче отдельныХ полномочИй полуrателя бюджетных средств в случаjIх,

предусмотрgнных законодательством Российской Федерации, Нижегородской области и

муниципальнымИ прЕlвовымИ актЕlп{И муниципttльногО округа гороД Бор, Другому

,rbny*ur.n. бюджетных средств, бюджетномУ (автономному) учреждению, либо

получатолю средств из бюджета (за исключением индивидуального предпринимателя и

физического пица - производителя товаров, работ, услуг), получателю бюджетньrх

средств, передающему свои полномочия, открывается лицевой счет для учета операчий

по переданным попномочиям получателя бюджетных средств,
При осуществлении получатепем бюджетных средств, бюджетным (автономным)

учреждением, либо получателем сродств из бюджета (за искпючением индивидуального

предпринимателя и физйческо.о пйца - производитепя товаров, работ, услуг) полномочий

муниципального заказчика по заключеЕию и исполнонию муниципальЕых контрактов от

пица полr{ателя бюджетных средств, получателю бюджетных средств, поредающему свои

полЕомочия, по месту нахождения полrIателя бюджетных средств, бюджетного

(автономного) учреждения, либо полrIателя средств из бюджета (за исключением

индивидуального предпринимателя и физического лица - производителя товаров, работ,

услуг), принимающего полномочия, открывается лицевой счет для учета операций со

средствами, постугIающими во временное распоряжение получателя бюджетньж средств,

в соответствии с Еастоящим порядком.
10. ,щокументы, необходимые для открытия соответствующих лицевых счетов

предоставляются клиентами в Управление учета, отчетности и контроля исполнения
,|



бюджета за подписью руководителя и главного бухгалтера клиента (лицами,
уполномоченными на подписание ука:}анных документов).

ПрИ отсутствиИ в штате клиеIIта должностИ главногО бухгалтера (Другого
должностного лица, выполняющего его функции), доку]!{енты, предусмотренные
настоящим Порядком, подписываются только руководителем клиента (уполномоченным
им лицом), в том числе индивидуtlльным предпринимателем и физйческим лицом -
производИтелеМ товаров, работ, услуг (далее - руководитель клиента).

11, Щля открытия соответствующего лицевого счета (лицевых счетов) клиентом
на бумажном носитепе представляются следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевого счета по форr" согласно Приложению Ль 1к настоящему Порядку (далее - Заявление на ornp"rrre лицевого счета). В случае
возникновения необходимости открыть дополнительно один или несколько из указанныхсчетов (при условии, что они не были открыты ранее) необходимо предоставление нового
заJIвление на открытие лицевых счетов;

б) КартоЧка образцОв подписей к лицевым счетам по форме согласно Приложению
J\Ъ 2 к настоящему Порядку (далее - Карточка образцов rrодrr"Ъей;;

в) Копия rIредительного документа, завереннаrI учредителем либо нотариtlJIьно,копию положения об обособленном подра:}делении, заверенную вышестоящим
учреждением либо нотариЕrльно (в случае открытия лицевого счета обособленному
подразделению, наделенного правом ведения бухгалтерского учета);г) Копии приказов о назначении на должности лиц, имеющих право первой ивторой подписи в карточке образцов подписей, заверенные соответственно: подписью
руководителя (лицом, уполномоченным на подписание указанных документов)ВЫШеСТОЯЩеГО УЧаСТНИКа бЮДЯСеТНОГО процесса (вышестоящей ор.чr"auц"") пр;
заверении приказов на руководителей учреждений, подписью руководителя учреждения -при назначении на должность сотрудников учреждения, имеющих право первой или
второй подписи;

д) Копия документа о
заверенная учредителем иJ7и
государственную регистрацию;

государственной регистрации юридического лица,
нотариальЕо либо органом, осуществляющим

е) Копия Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом
органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, УведомJIения опостановке на учет в н.rлоговом органе юридического лица (в слrучае открытия лицевогосчета обособ;rенному подразделению), заверенная учредителем или вьIдавшим их
налоговым органом либо нотариально.

ж) Анкета (fIриложение J\s 3 к настоящему Порядку);
щополнительно для открытия лицевого счета для учета операций по переданным

полномочиям получателя бюдrкетных средств получатель бюдтсеr"ui* средств, бЬдхtетное(автономное) учреждение, поJIучатель средств из бюджета (.u исключением
индивидуального предпринимателя и физи,tеского лица - производителя товаров, работ,
услуг), кроме документов, указанных в пункте 1 1 настоящего 11орядка, представляет в
сектор казначейского исполнения бюдхсета следующие докумa"r", 

"u 
буматtном носителе:

а) Копию документа о передаче бюджетных полномочий, au"aрi"rую получателем
бюдхtетных средств, передающим свои бюджетные полномочия, либо нотариально или в
соответствии с полномочием, указанным в Сводном реестре.
_ б) Копиrо учредительного документа получатеJIя бюджетных средств, IIередающего
бюдхtетtтые полномочия, завереннуIо учредителем либо нотариаJIьно;

в) Копию Свидетельства о постановке на учет Iоридического лица в налоговом
органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (получателя
бюдхсетных срелстВ I1ередающего бrодrrсетные IIоJIномочия), .uu"p"rrrryro учредителем или
выдавшим их наJIоговым органом либо нотариально.



12. Заполнение Заявления на открытие лицевого счета осуществляется следующиМ
образом:

Заявпение Еа открытие JIицевого счета заполняется клие}Iтом, за исключеIIием
части "Отметка .Щепартамента финансов адмиЕистрации муниципЕtльЕого округа город
Бор Нижегородской обпасти об открытии пицевого счета NЬ _", KoTopaJI заполняется

.Щепартаментом финансов.
В заголовочной части формы Заявления Еа открытие лицевого счета ука:}ываются:
дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате "день,

месяц, год" (00.00.0000);
по строке "Наименование клиента" - полное наименование (с учетом прописньж

(заглавных) и строчных букво буквы "ё" и символа "N", наличия (отсутствия) пробепов,
кавьIlIек, скобок, знаков препинания) (далее - попное наименование) клиеЕта в
соответствии с полным наименованием, ука:}анным в его реестровой записи Сводного
реестра, учредительньIх докуN[ентах, попожении об обособленЕом подра:}делении (в

спучае открытия лицевого счота обособленному подра:}делению) с отражецием в кодовой
зоне уникального кода организации по Сводпому реостру (далее - код по Сводпому

реестру), кода по ОКПО, ИНН и КПП (лля индивидуальных предпринимателей и

физических лиц - производитепей товаров, работ, услуг заполняется при наличии);
В заявительной надписи "Прошу открыть лицевой счет" ука:}ывается наимеЕование

соответствующего вида лицевого счета (видов лицевьIх счетов) в соответствии с вида}4и

лицевых счетов, предусмотренными пунктtlпlи 4 - 7 настоящего Порядка, с отражением в
кодовой зоне кода соответствующего вида лицового счета (кодов соответствующих видов
лицевых счетов);

Заявление на открытие лицевого счета подписывается:

руководителем кпиента (уполномоч9нным руководитепем лицом с укшаЕием
допжности) с указанием расшифровки подписи, содержащей фшлилию и иЕициаJIы;

главным бухгалтером клиента (уполномоченЕым руководитепем лицом с

указанием должности) с указаниом расшифровки подписи, содержащей фаlrлилию и
инициалы, и даты подписаЕия Заявления на открытие лицевого счета.

На Заявлении на открытие лицевого счета проставляется оттиск печати клиента.
Отметка ,Щепартамента финансов об открытии лицевого счета заполняется

сектором казначейского исполнения бюджета следующим образом.
В Отметке ,Щепартамента финансов об открытии лицевого счета указывается ном9р

лицевого счета (номера лицевых счетов), открытого (открытьтх) в соответствии с
Заявпением на открытие лицевого счота, представленным кпиентом.

Отметка,Щепартамента финансов об открытии лицевого счета подписывается:
директором (уполномоченным директором лицом с укшанием допжности)

,Щепартаir,rента финансов с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и
инициапы;

главным бухгалтером (уполномоченным директором лицом с указанием
должности) !епартаIuента финансов с указаЕиом расшифровки подписи, содержащей

фаlrtилию и инициалы;
работником сектора казначейского исполнения бюджета, ответствецным за

правильЕость осуществлония проверки Заявления на открытие пицевого счета и
представпенных вместе с ним документов (далее - ответственный испопнитепь), с

ука:}анием должности, расшифровки подписи, содержащей фш,rилию и инициалы, номера
телефона и даты открытия лицевого счета (лицевых счетов).

13. Карточка образцов подписей оформляется и представляется клиентом с учетом
спедующих особенностей:

а) Карточка образшов подписей представляется клиентом в сектор казначейского
исполнения бюджета в дв)ж экземплярах;



б) Карточка образцов подписей подписывается руководитолем и главным
бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента, которому открывается
лицевой счет.

ПравО первоЙ подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным
уполномоченным им лицам.

право второй подписи принадлежит главному бр<галтеру и (или) лицам,
уполномоченным руководителем клиента на ведение бр<галтерского учета.

при передаче полномочий на ведение бухгалтерского учета другому учреждению
(uентрализованной бухгалтерии) на основании договора (соглЙения) о ведении
бу:<галтерского учета, руководитель клиента представляет право второй подписи
руководителю, заместителю руководителя данного учреждения (централизованной
бухгалтерии). При этом предоставпение права второй подписи иному должностному лицу
учрех(дения (централизованной бухгалтерии) возмо}кно только при его указании в
заключенном договоре (соглашении) о ведении бухгалтерского учета клиента;

в) если в штате клиента нет должности главЕого бухгалтера (другого должностного
лица, выполняющего его функции), Карточка образцов подписей представляется
за IIодписью только руководителя (уполномоченного им лица). В графе "Фамилия, имя,
отчество" вместо ука:}ания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись
"бухгалтерский работник В штате не предусмотрен", в соответствии с которой расчетные,
платежные и иЕые документы, представленные В сектор казначейского исполнения
бюдхсета, считаются действительными при наличиинаних одной первой подписи;

г) при смене руководителя(уполномоченного им лица) или главного бухгалтера
клиента, а также при назначении временно исполняющего обязанности руководителяили
главногО бухгштера клиента в случае освобохtдения руководителя или главного
бухга-ltтера клиента от ранее занимаемой должности представляется новая, заверенная
Карточка образцов подписей с образцами подпиеей всех лиц, имеющих право первой и
второй подписи;

д) карточка образцов подписей, представляемая клиентом, не требует
ДОПОЛНИТелЬного заверения в слrIае замены или дополнения подписей лиц, имеющих
право первой и второй подписи, при условии, что подписи руководителя и главного
бухгалтера (уполномоченных руководителем лиц) клиента остаются прежними. она
принимается сектором казначейского исполнения бюдrкета (уполномоченным
руководителем лицом) после сверки подписей руководителя и главного бухгалтера
(уполномоченных руководителем лиц), подписавших Карточку образцов подписей, с
образцами их подписей на заменяемой Карточке образцов подписей. Одновременно с
предоставлением карточки образцов подписей клиентом предоставляется копии приказов
клиента о назначении на должности лиц, образцы подписей которых дополнительно
предоставпяются клиентом, заверенные соответственно учредителем, учреждением;

е) При назначении исполняющего обязанности руководителя или главного
бухгалтера клиента дополнительно представляется заверенн€ш BpeMeHHarI Карточка
ОбРаЗЦОВ Подписей, в которую включается только образец подписи лица, исполняющего
обязанности руководителя или главного бухгалтера, с указанием срока их полномочий
и копия прикша клиента, заверенная им о назначении исполняющего обязанности
руководителя или главного бухгалтера ;

Ж) ПРи Временном предоставлении лицу права первой или второй подписи (кроме
СЛУчаеВ, преДусмотренных подпунктом "е" настоящего пункта), а также при временной
заМене оДного из лиц, включенньIх в Карточку образцов подписей, уполномоченных
рУкоВодителем клиента, новая Карточка образцов подписей не составляется,
а ДОПоЛнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи
ЛИца, коТорому временно предоставлено право первой или второй подписи, с ука:}анием
срока ее действия. Временная Карточка образцов подписей подписывается руководителеми главным бухгмтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента
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и дополнитепьного заверения не требует, и предоставляется в сектор кшначейского
исполнения бюджета одновременно с копией приказа клиента, заверенной имо о

временном предоставпении должностному лицу права первой или второй подписи
соответствеIIно с ука:}анием срока действия данцого права.

Если клиенту в установленном порядке уже открыт лицевой счет, представление
Карточки образцов подписей для открытия других лицевых счетов не требуется в случае,
еспи лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых
осуществляются операции по вновь открываемым пицевым счетам, остаются прежними.
В заголовочной части ранее представленной Карточки образчов подписей проставляются
номера вновь открытых клиенту лицевых счетов. При этом в случае необходимости
по строке "Особые отметки" приводится примечание.

В случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право подписывать
докуме[Iты, на основании которьж осуществляются операции по вновь открываемым
лицевым счетам, клиентом представляется новtlя, оформленная и завереннаlI Карточка
образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй
подписи.

Все дополЕения и исправления в Карточке образцов подписей должны быть
подтверждены подписью главного бухгалтера rЩепартамента финансов (уполномоченного
директором,Щепартаlrлента ф инансов лица) с указ анием даты,исправления.

|4. При электронном документообороте с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи (далее - ЭП), осуществляемом в соответствии с
договорами (соглашениями) об обмене электронными документами между
,Щепартаlчrентом финансов и участниками юридически значимого электронного
документооборота (клиентами), лица, подписывающие ЭП документы при совершении
операций по лицевому счету (лицевым счетам), продусмотренные Еастоящим Порядком,
должны быть включены в соответствующие Карточки образцов подписей с правом первой
или второй подписи.

При электронном документообороте с использованием ЭП при осуществлении
операций на лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя
бюджетньж средств договор (соглашение) об обмене электронными докуIиентами
заключаотся между ,Щепартаментом финансов и полr{ателем бюджетньж средств
(бюджетным (автономным) учрождением, получателем средств из бюджета (за
исключением индивидуального предпринимателя и физического лица - производителя
товаров, работ, услуг), принимающим соответствующие бюджетные полномочия.

,ЩОговор (соглашение) об обмене электронными докуI\{ентами между
,Щепартаментом финансов и rIастником юридически значимого электронного
документооборота (клиентом), хранится в деле клиента.

15. На каждом экземпляре Карточки образцов подписей ответственный
исполнитель сектора казначейского исполнения бюджета указывает номера открытых
клиенту лицевых счетов и визирует Карточку образчов подписей.

Сектор казначейского исполнения бюджета не требует предъявления
доверенностей и других докуN{ентов, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых
включены в Карточку образцов подписей.

16. Формирование Карточки образцов подписей осуществляется следующим
образом.

В наименовании формы Карточки образцов подписей клиент проставляет
присвоеIIныЙ еЙ номер. Сектор казначеЙского исполнения бюджета в наименовании
формы Карточки образцов подписей проставляет номера открытьж клиенту лицевых
счетов (или зачеркивает номера закрытых клиенту лицевых счетов).

В заголовочной части формы Карточки образцов подписей клиентом ука:}ываются:
дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате "день,

месяц, год" (00.00.0000);
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по строке 
|lНаименование 

клиентаi| - полное и сокращенное (в случае, когда при

оформпении платежных и иных документов информация, подлежащая заполнению
в обязательном порядке, имеет ограничение по числу символов) наименование клиента
в соответствии с полным и сокращенным наименованием (с учетом символа "N", кавычек,
скобок, знаков препинания), указанным в его учредительных документах и в его
реестровоЙ записи Сводного реестра, с отра}кением в кодовоЙ зоне кода по Сводному
РеесТрУ, кода по ОКПО, ИНН и КПП (для индивидуальных предпринимателей и
физических лиц - производителей товаров, работ, услуг заполняется при наличии). В
слУчае расхождения наименования клиента, указанного в Сводном реестре, с
наименованием указанным в его учредительньIх документах, по данной строке
указывается полное и сокращенное наименование клиента в соответствии с его
учредительными документами ;

по строке "Адрес" - ука:}ывается адрес клиента в соответствии со сведениями
Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) (в случае наличия
клиента в ЕГРЮЛ). Если адрес по месту фактического нахождения клиента
отличается от его адреса в ЕГРЮЛ, а также если клиеЕт отсутствует в ЕГРЮЛ,
дополнительно по данной строке укtlзывается адрес фактического нахох(дения клиента;

по строке l|Наименование главного Dаспорядителя бюджетных средств. главного
администратора источников финансирования дефицита бюджета " - полное наименование
главного распорядителя бюджетньтх средств, главного администратора источников
финансирования дефицита бюджета, в ведении которых находится клиент, указанное
в соответствующей реестровой записи Сводного реестра, с отражением в кодовой зоне
кода главы по бюдясетной классификации. При формировании Карточки образцов
подписеЙ бюджетным (автономным) учреждением, получателем средств из бюдхсета,
данная строка не заполняется;

по строке "Наименование вышестоящего участника бюджетного процесса
(вышестоящей организации)" - полное наименование вышестоящего участника
бюджетного процесса, в ведении которого находится клиент, указанное
в соответствующей реестровой записи Сводного реестра, с отражением в кодовой зоне для
вышестоящего участника бюджетного процесса кода по Сводному реестру и кода по
ОКПО, либо полное наименование вышестоящего учреждения (вышестоящей
организации) с отражением в кодовой зоне для вышестоящего учреждения (вышестоящей
организации) кода по Сводному реестру и кода по ОКПО в случае формирования
Карточки образцов подписей обособленным подразделением бюджетного (автономного)

учреждения, получателя средств из бюджета. Строка не заполняется в случае, если клиент
является главным распорядителем бюдхсетных средств, главным администратором
источников финансирования дефицита бюдхсета, получателем средств из бюджета,
бюджетным (автономным) учреждением.

Раздел "Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи
платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету" заполняется
клиентом следующим образом.

В графе 2 указываются полные наименования должностей должностньж лиц
клиента, имеющих соответственно право первой или второй подписи.

В графе 3 указываются полностью без сокращений фамилии, имена и отчества
дол)кностных лиц клиента, которым предоставляется право подписи документов при
совершении операций по лицевому счету (лицевым счетам).

В графе 4 проставляются образцы подписей соответствующих должностных лиц.
В графе 5 указывается срок полномочий каждого должностного лица, которое

временно пользуется правом подписи, при этом сначала ук€lзывается дата начала срока
полномочийо а затем через знак "тире" дата окончания срока полномочий. .Щата начала
срока полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи, должна быть не ранее
даты составления Карточки образцов подписей.
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с указаниом расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию,
имяи отчество;

главным бухгалтером (уполномоченным руководитепем лицом с указанием
допжности) клиента с указанием расшифровки его подписи, содержапIей полные (без
сокращения) фамилию, имя и отчество, и даты подписаЕия Карточки образцов подписей.

На подписи оттиск печати кJIиента ставится так, чтобы подписи и расшифровки
подписи читапись ясно и четко,

Раздел "Отметка об удостоверении полномочий и гrодписей" заполцяется
следующим образом- 

Проставляется подпись руководителя (уполномоченного им лица с ука:}анием
должности) вышестоящого участника бюджетного процесса клиента, дается расшифровка
подписи с указанием фш,rилии и инициtlпов, а также проставляется дата подцисания
Отметки об удостоверении полномочий и подписей. На подпись ставится оттиск печати
вышестоящего участника бюджетного процесса кпиента так, чтобы подпись
и расшифровка подписи чит€tлись ясно и чотко.

Если клиент является бюджетцым (автономным) учрежденцем, обособленным
подра:}делением бюджетного (автономного) учреждения, обособленным подра:}делением
организации, образцы подписей заверяются, соответственно, руководитедем
(уполномоченным им лицом) учредителя бюджетного (автономного) учреждения,
вышестоящего учреждения, вышестоящей организации.

В разделе "УдостовеDительная надпись о засвидетельствовании подлинности
подписей" проставJuIется удостоверительнаJI надпись нотариуса о завереции
в установленном порядке образцов подписей.

В соответствии с установленными требованиями к заверению образuов подписей
раздел "Отметка об удостоверении полномочий и шодписей" может не заполняться или
заполняться только в части завереция образuов подписей кпиента, соответств9цно,
вышестоящим участником бюджетного процосса, учредитепем бюджотного (автономного)

учреждения, вышестоящим учреждениом, вышестоящей организацией или только в части
нотариаJIьного заверения.

раздеп "отметка Департамента финансов администрации муниципального округа
город Бор Нижегородской области о приемо образцов подписей" заполняется следующим
образом.

Отметка,Щепартамента финансов об открытии лицевого счета подписывается :

главным бухгалтером (уполномоченным руководителем лицом с указанием
должности) ,Щепартаlrлента финансов с указацием расшифровки подписи, содержащ9й
фал,rилию и инициаJIы;

ответственным исполнителем сектора казначейского исполнения бюджета с
указанием его должности, расшифровки подписи, содержащей фаrrtилию и инициаJIы,
номера телефона и даты начала действия Карточки образцов подписей.

В случае необходимости по строко "Особые отметки" приводится примечание.
17. Особенностями формирования карточки образчов подписей являются:
Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета главIIого распорядитепя

(распорядителя) бюджетных средств главному распорядитепю средств бюджета
муниципального округа город Бор, лицевого счета главного администратора источников
внутреннего финансирования дефицита бюджетао пицевого счета администратора
источников внутреннего финансирования дефицита бюджета главному администратору
источников финансирования дефицита бюджета муЕиципального округа город Бор
подписывается, соответственно, руководителем и главным бухгалтером
(уполномоченными руководитолем лицаIuи) главного распорядителя средств бюджета
муниципаJIьного округа город Бор, главного администратора источников финансирования
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ДефИциТа бюджета муниципЕIльного округа город Бор и скрепляется оттиском гербовой
пеЧаТи главного распорядителя средств бюджета муниципального округа город Бор,
гЛаВНого администратора источников финансирования дефицита бюджета
МУниципального округа город Бор на подписях указанных лиц на лицевой стороне
Карточки образцов подписей. Заверения Карточки образцов подписей не требуется.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета главного распорядителя
(РаСПорядителя) бюджетных средств распорядителю средств бюджета муниципального
ОКРУГа ГоРоД Бор, лицевого счета получателя бюджетных средств подписывается,
соответственно, руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными
руководителем лицами) распорядителя средств бюджета муниципального округа город
Бор, получателя бюджетных средств и заверяется на оборотной стороне подписью
РУКОВОДиТеля (уполномоченного им лица) вышестоящего участника бюджетного процесса
и оттиском гербовой печати либо нотариально.

При открытии главному распорядителю средств бюджета муницип€rльного округа
ГОроД Бор лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета
ОПеРаЦИЙ со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя
бЮДжетньrх средств, Карточка образцов подписей подписывается руководителем и
глаВныМ бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) главного распорядителя
СРеДСТВ бюДжета муниципального округа город Бор и скрепляется оттиском гербовой
печати главЕого распорядителя средств бюджета муниципального округа город Бор на
поДписЯх указанных лиц на лицевой стороне. Заверения Карточки образцов подписей не
требуется.

Карточка образцов подписей для открытия получателю бюджетных средств
лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное
распоряжение получателя бюджетных средств, подписывается руководителем и главным
бр<галтером (уполномоченными руководителем лицами) получателя бюджетньж средств,
осУществляющего операции со средствами во временном распоряжении, на лицевой
стороне и заВеряется на оборотноЙ стороне подписью руководителя (уполномоченного им
лица) главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и оттиском печати на
подписи вышеуказанного лица либо нотариально.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета администратора
источникоВ внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного
администратора, лицевого счета администратора источников вну-треннего
финансирования дефицита бюджета подписывается, соответствеЕно, руководителем и
главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) администратора
источников финансирования дефицита бюдrкета муниципального округа город Бор с
полЕомочиями главного администраторa, администратора источников финансирования
дефицита бюдrкета муниципальЕого округа город Бор и заверяется на оборотной стороне
подписью руководителя (уполномоченного им лица) главного адмиFIистратора источников
финансирования дефицита бюджета муниципального округа город Бор, администратора
источников финансирования дефицита бюджета муниципЕrльного округа город Бор с
полномочиями главного администратора и оттиском гербовой печати на подписи
ука:}анного лица либо нотариально.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета для учета операций по
переданным полномочиям полrIателя бюджетньтх средств подписывается руководителеми главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) полуrателя
бюджетньж средств, муниципального бюджетного (автономного) учреждения либо
получателю средств из бюдтсета (за исключением индивидуЕrльного предпринимателя и
физического лица - производителя товаров, работ, услуг), принимающих бюдiкетные
полномочия, на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью
руководителя (уполномоченного им лица) получателя бюджетньж средств, передающого
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свои бюджетцые полномочия, и оттиском гербовой печати на подписи указанцого лица
либо нотариаJIьно.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета для учета операций
получателя средств из бюджета (его обособленному подразделению), не являющемуся
участником бюджетIIого процесса, бюджетным (автономным) учреждением заверяется на
оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного лица) собственника
имущества получателя средств из бюджета, либо органа местного самоуправления
муниципrrпьного округа город Бор, осуществляющего полномочия собственника
имущества получателя средств из бюджета, и отгиском его печати либо нотариальЕо.

Карточку образцов подписей для открытия лицевого счета клиенту, являющемуся
участником бюджетного процесса в муниципальном округе город Бор, вправе заверить
подписью директор (уполномоченное им лицо) ,Щепартаlrлента финансов. При этом
Карточка образцов подписей скрепляется оттиском печати,Щепартm,rента финансов.

18. Формирование клиентом Анкеты осуществляется слодующим образом:
по строке "Наименование вышестоящего участника бюджетного пDоцесса

(вышестоящей организации)" - полное наименование вышестоящего учреждеция
(вышестоящей организации). Строка не заполняется в случае, если клиент является
главным распорядителем бюджетных средств, главным администратором источников
финансирования дефицита бюджета;

по строке "Наименование }.,rреждения/ организации" - полное наименование
клиента;

по строке кИНН> - указывается идентификационный номер налогоплатольщика -

клиента;
по строке кЮридический адрес (почтовый адрес)> - ука:}ывается юридический

адрес кпиента в соответствии с учредитольным докр(ентом. При расхожд9IIии
юридического и почтового адреса в скобках также подлежит ука:}анию почтовый 4црес
клиента;

по строке <<Фамилия. полное имя. отчеqтво руководителя> - указываются фамилия,
имя, отчество руководителя клиента в имонительном падеже;

по строке <<Телефон руководителя> - указывается номер служебного телефона
руководителя (в скобках перед номером ука:lывается код города);

по строке <Фамилия. полное имя. отчество главного бухгалтера> - указываются
фамилия, имя, отчество главного бухгалтера клиента или руководителя учреждеЕия
(чентрализованной бухгалтерии), осуществляющего водение бухгалтерского учета
клиента на основании заключенного договора (соглашения) в именительЕом падеже;

по строке кТелефон главного бу<галтеро - указывается номер служебного
телефона главного бухгалтера или руководителя )чреждения (централизованпой
бухгалтерии), осуществляющего ведение бухгалтерского учета клиента на основании
заключенного договора (соглашения) (в скобках перед номером телефона ука:}ывается код
города);

по строке кЭлектронная почта организации. сайт (если есть)> - ука:}ывается
актуальная электроннаlI почта (сайт) организации;

по строке кСроки выплаты заработной платы> указываются сроки выплаты
заработной платы.

Анкета подписывается руководителом и главным бухгалтером клиента
(руководителем учреждения (uентрализованной бухгалтерии), осуществляющего ведение
бухгалтерского учета клиента на основании заключенного договора (соглашения)) и
заверяется оттиском печати клиента.

19. Сектор казначейского исполнения бюджета осуществляет проверку реквизитов,
предусмотренных к заполнению клиентом при представлении Змвления на открытие
лицевого счета, Карточки образцов подписей, Анкеты, их соответствие друг другу,
продставленным документам и требованиям настоящего Порядка.
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При приеме документов на открытие соответствующего лицевого счета клиенту
сектора казначейского исполнения бюджета также проверяет:

соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета,
Карточки образцов подписейо Анкеты соответственно, форме согласно приложению Jф 1,
приложению М 2, приложениюМ 3 кнастоящемуПорядку;

наличие полного пакета документов, необходимых дJIя открытия
соответствующего лицевого счета клиенту;

наJIичие исправлений в представленных в сектор казначейского исполнения
бюджета документах для открытия лицевого счета не допускается;

ПраВИлЬность заверения Карточки образцов подписеЙ, копиЙ докрfентов,
представленных в пакете документово необходимьж для открытия соответствующего
лицевого счета клиенту.

При этом несоответствие наименования клиента, указанного в его учредительньIх
документах, Еаименованию, указанному в Свидетепьстве о пocTtlнoBкe на учет
юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской
Федерации или в документе о государственной регистрации юридического лица, в части
прописных (заглавньгх) и строчных букв, буквы "ё" и символа "N", наличия (отсутствия)
пробелов, кавычек, скобок, знаков препинания не является основанием для возврата
сектором казначейского исполнения бюджета представленных документов.

20. Проверка представпенных клиентом документов, необходимых для открытия
лицевого счета, осуществляется сектором казначейского исполнения бюджета в течение
пяти рабочих днеЙ после их поступления (за исключением случаев, установленньж
законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
настоящим Порядком).

Повторное представление документов (за искпючением Заявления на открытие
лицевого счета, Заявления на переоформление лицевьIх счетов), необходимьж дJuI
открытия (переоформления) лицевого счета не требуется, если они уже были
представлены в .Щепартамент финансов ранее.

Клиенты обязаны в пятидневный срок после дня внесения измеЕений в документы,
представленные ими на бумажном носителе в ,Щепартамент финансов для открытия
(переоформления) соответствующих лицевых счетов, представить , в .Щепартамент
финансов копии указанньж документов, заверенные в соответствии с требованиями
настоящего Порядка.

21. Сектор ка:}начейского исполнения бюджета в срок, указанный в пункте 20
Порядкао по итогам проверки пакета документов на открытие лицевого счета клиента
осуществJuIет открытие лицевого (ьrх) счета (ов) с оформлением извещения об открытии
лицевых счетов (Приложение NЪ 4 к настоящему Порядку), либо возвращает пакет
документов на открытие лицевого (ых) счета (ов) клиенту с письменным обоснованием
причины возврата.

22. Лицевой счет считается открытым с момента внесения записи о его открытии в
Книгу регистрации лицевых счетов ,Щепартамента финансов администрации
муниципального округа город Бор Нижегородской области по форме согласно
Приложению J\b 5 к настоящему Порядку (далее - Книга регистрации лицевьIх счетов) в
соответствии с установленным порядком документооборота.

Книга регистрации лицовых счетов подлежит ежегодному открытию в первый
рабочий день соответствующего финансового года и ежегодному закрытию в последний
рабочий день соответствующего финансового года.

В течение финансового года Книга регистрации лицевьIх счетов ведется
в электронном виде. В последний рабочий день каждого финансового года Книга
регистрации лицевьIх счетов распечатывается на бумажный носитель,
пронуморовывается, прошнуровывается, заверяется подписями директора и главного
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бухгалтера (уполномоченными руководителем лицами) .Щепартамента фИНаНСОВ

и скрепляется гербовой печатью,Щепартамента финансов.
Записи в Книгу регистрации лицевых счетов и вIIес9ние в нее измецениЙ

осуществляются уполномоченным директором ,Щепартамента финансов сотрУДниКОМ

сектора казначейского исполнения бюджета в соответствии с установленным порядком

документооборота.
Формирование табличной части Книги регистрации лицевых счетов

осуществляется сектором казначейского исrrолнения бюджета следующим образом:
по строке " Структурное пошlазделение" указываотся наименоваIIие структурного

подразделения .ЩепартаIvIента финансов, ответственного за формирование и ведение Книги

регистрации лицевых счетов;
в графах 1. 2" 3 ука:}ываются соотвотственно дата открытия лицевого счета в

формате "день, месяц, год" (ДД.ММ.ГГГГ), полное наименование клиента и номер
лицевого счета;

в графах 4. 5. б указываются соответственно дата закрытия лицевого счета, дата
переоформления лицевого счета в формате "день, месяц, год" (ДД.ММ.ГГГГ), примеЧание
с указанием причины закрытия (переоформления) лицевого счета и иная необходимая
информация о закрытии (переоформлении) лицевого счета, а также информаuия о смене
сокращеЕЕого наименования клиента.

Книга регистрации пицевых счетов, сформированная на брлажном носителе по
окончании финансового года, на каждой ее странице подписывается руководителем
сектора казначейского исполнения бюджета (либо замещающим его лицом) И

ответственным исполнителем сектора казначейского исполнения бюджета, с указанием
расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы.

При оформлении новой Книги регистрации лицевых счетов сектор казначеЙского
исполнения бюджета переносит в нее информацию по действующим лицевым счетам с

момента их открытия.
,Що момента закрытия Книга регистрации лицевых счетов хранится в электроЕном

виде в соответствии с правипами делопроизводства. Закрытая Книга регистрации лицевых
счотов на бумажном носителе хранится в секторе ка:!начейского исполнения бюджета в

соответствии с правилами депопроизводства.
23. Сектор казначейского исполнения бюджота не позднее следующего рабочего

дня после открытия лицевого счета клиенту направляет ему Извещение об открытии
лицевых счетов (Припожение Ns 4 к настоящему Порядку). Второй экземпляр Извещения
об открытии лицевых счетов хранится в депе клионта.

24. Повторное представление документов (за исключением Заявления на открытие
лицевого счета, Заявления на переоформленио лицевых счетов), необходимых
для открытия (переоформпения) лицевого счета (оформления ра:}дела на лицевом счете
получателя бюджетных средств), если они ранее уже были представлены клиентом
для открытия (переоформления) ему другого лицевого счета не требуется.

25. Проверенные документы, соответствующие установленным пунктом
19 настоящего Порядка требованиям, хранятся в деле клиента. ,Щело клиента оформляется
единым по всем открытым данному клиенту лицевым счетам и хранится У

уполномоченного директором,Щепартамента финансов работника сектора казначейского
исполнения бюджета. ,Щокументы, включенные в дело клиента, хранятся в нем и подлеЖат
передаче на архивное хранение в соответствии с правилами делопроизводства.

Клиенты обязаны после внесения изменений в документы, представленные ими
в сектор казначейского исполнения бюджета дпя открытия (переоформления)
соответствующих лицевьIх счетов, а также при изменении типа, реорганизации
(ликвидации) представить в сектор казначейского исполнения бюджета следующие
документы, подлежащие хранению в деле клиента, в устаIIовпеЕные'ниже сроки:
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- При реорганизации (ликвидации), изменении типа учреждения в сектор
казначейского исполнения бюджета учреждением в течение трех рабочих дцей .,оr."rъ
издания соответствующего Постановпения администрации муниципЕrльного округа г. Бор
о приЕятии соответствующего решения о реорганизации (ликвидации), изменении типа
учреждения:

а) копии документа (ов) о его реорганизации (ликвидации), изменении типа
и о н&}начении ликвидационной комиссии (комиссии по проведению реорганизационньж
мероприятий) с указанием в нем срока действия комиссии,

б) карточки образцов подписей в двух экземплярах, оформленной
соответствующей комиссией ;

в) плана проведения ликвидационных (реорганизационньж) меропрпятий,
либо мероприятий по изменению типа учреждения, утвержденного учредителем
с указанием сроков их проведения и oTBeTcTBeHHbIx исполнителей;

- В течение 1-го рабочего дня с момента получения регистрационных докр(ентов
из налогового органа:

а) копии устава учреждения (либо внесение его в него изменений), завереннм
учредителем либо нотариально;

б) КОПИЮ ВЫПИски из единого государственного реестра юридических лиц,
либо копию листа записи единого государственного реестра юридических лиц о внесеЕии
записИ о государСтвенной регистраЦии изменений, вносИмых В rIредительные докр(енты,- В случае увольнения руководителя и (или) главного бу<галтера - в течение 1

рабочего дня с момента увольнения копию(и) приказа(ов) об увольнении, заuеренную(ые)
соответственно учредитепем, учреждением.

IV. Порядок переоформления JIицевых счетов клиентам

26. 11ереоформление лицевых счетов клиентам - участникам бюдхсетного процесса,
бюджетным И автономным учреждениям, получателям средств из бюджета (за
исключением индивидуального предпринимателя и физического лица - производителя
товаров, работ, услуг), принимающим бюдлtетные полномочия, осуlцествляется в случае:

а) изменения полного наименования клиента, не вызванного реорганизацией
(за исключением реорганизации клиента в форме присоединения К нему другого
юридического лица либо выделения из него другого юридического лица без образования
нового юридического лица и изменения кодов по OKllO, инН и ItПП) и не связанного
с изменением подведомственности и типа учреждения;

б) изменения полного наименования Щепартамента финансов, не вызванного
реорганизацией.

переоформление лицевых счетов клиентов производится после внесения
соответствующих изменений в Сводный реестр.

27, При переоформлении соответствующих лицевых счетов клиента в случае
изменениЯ наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного
с изменением подведомственности и типа учреждения, а так}ке в случае изменения
наименования !епартамента финансов, не вызванного реорганизацией, номер лицевого
счета клиента не меняется.

в случае внесения в Сводный реестр изменений, связанных с изменением
сокращенного наименования клиента, указанного в Itарточке образцов подписей,
переоформления соответствующих лицевых счетов клиента не требуется.

28. ДЛЯ переоформления соответствующего лицевого счета в случаях,
установленных пунктом 26 настоящего Порядка, клиент IIредставляет на бумахсном
носителе в сектор казначейского исполнения Заявление на переоформление лицевых
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счетов по форме согпасIIо Припожения Ns б к настоящему Порядку (далее - Заявлецие на
переоформJIение пицевьrх счетов).

Заявление на переоформление лицевых счетов может быть составлено единое по
всем лицевым счетам, открытым клиенту rЩепартаментом финансов.

29. Заполнение Заявления на переоформление лицевых счетов осуществляется
следующим образом.

Заявление на переоформление лицевьIх счетов заполняется клиентом, за
исключением части "Отметка,Щепарталлента финансов администрации муциципаJIьного
округа город Бор Нижегородской области о переоформлепии лицевых счетов Nэ _, JФ

_", KoToparl заполняется сектором казначейского исполнения бюджета.
В наимеIIовании формы Змвления на переоформление лицевых счетов

указываются номера лицевых счетов, подпожащих переоформлению и соответствующие
номерам лицевых счетов, открытым клиенту.

В заголовочной части формы Заявления на переоформление лицевых счетов
клиентом указываются:

дата состЕlвления документц с отражением в кодовой зоне даты в формате "день,
месяц, год" (00.00.0000);

по строке "Наименование клиента" - полное наименование клиента в соответствии
с полным наименованием клиента, указанным в Заявпении на открытие лицевого счета
или в предыдущем Заявлении на переоформление лицевьIх счетов, хранящемся в деле
клиента, с отражением в кодовой зоне кода по Сводному реестру, кода по ОКПО, ИНН и
КПП (дпя индивидуальньж предпринимателей и физических лиц - производителей
товаров, работ, успуг заполняется при на.пичии)

по строке "Причина переоформления" - причина, по которой должны быть
переоформлены лицевые счета клиента;

по строке "Документ-основание для переоформления" - полное наимецование
докумеIIта, в соответствии с которым осуществляется переоформление пицевых счетов, с
отражением в кодовой зоне номера и даты даЕного докуN{ента в формате "день, месяц,
год" (00.00.0000).

В заявительной надписи клиент указывает:
свое полное наименование в соответствии с полным наименованием, указанным в

его реестровой записи Сводного реестра, учредительньIх докр{ецтах, подожении об
обособпенном подраi}делении (в случае переоформпения лицевого счета обособпенцому
подразделению), наимеIIованием в представпенной клиентом копии документа-осцовация
для переоформления (в случае переоформпения лицевого счета в связи с измеЕением
наименования клиента и представлением кпиентом копии докр(ента_осцования для
переоформпения лицевого счета вместе с Заявлением на переоформление лицевых
счетов), с отражением в кодовой зоне кода по Сводному реестру, кода по ОКПО, ИНН и
КПП (для индивидуЕlльньIх предприниматепей и физических лиц - цроизводитепей
товаров, работо услуг запопняется при наличии).

По строке "вид пицевого счета" указываотся вид лицевого счета (виды лицевых
счетов)о подлежащего (подлежащих) переоформлению, с отражением в кодовой зоне
соответствующего номера лицевого счета (соответствующих номеров лицевых счетов),

В Заявлении на переоформление лицевых счетов в приложении ука:}ывается
перечень документов, представленных вместе с Змвлением на переоформпение лицевых
счетов.

Заявительная надпись подписывается руководителем и главным бухгалтером
(уполномоченными руководителем лицаN{и с указанием должностей) клиента с укшанием
расшифровок подписей, содержащих фаirлилии и инициЕIлы, даты подписания Заявления
на переоформление лицевых счетов.

Отметка .Щепартамента финансов о переоформлении лицевьтх счетов заполняется
сподующим образом
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В Отметке ,Щепартамента финансов о переоформлении лицевых счетов
ука:lываются номера лицевых счетов, переоформленных в соответствии с Заявлением
на переоформление лицевых счетов, представленным клиентом.

Отметка ,Щепартамента финансов о переоформлении лицевьж счетов
подписывается:

директором (уполномоченным им лицом с укшанием должности) .Щепартамента
финансов с ука:}анием расшифровки подписи, содердатцей фамилию и инициыIы;

главным бухгалтером (уполномоченным руководителем лицом с указанием
должности) Щепартамента финансов с укшанием расшифровки подписи, содержащей
фаirлилию и инициалы;

ответственным исполнителем сектора казначейского исполнения бюджета с
указанием его должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы,
номера телефона и даты переоформления лицевых счетов.

30. К Заявлению на переоформление лицевых счетов, в случае изменения
наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменеЕием
подведомственности или типа учреждения, прикладывается HoBarI Карточка образцов
подписей, оформленнаяи завереннаJI в соответствии с данным Порядком.

31. Сектор казначейского исполнения бюджета осуществляет проверку реквизитов,
предусмотренных к заполнению клиентом при представлении Заявления на
переоформление лицевых счетов, в соответствии с пунктом 29 настоящего Порядка, а
также их соответствие докуI\(ентаI\4, представленным вместе с Заявлением на
переоформление пицевых счетов.

При приеме документов на переоформление соответствующих лицевых счетов
клиеЕту сектор казначейского испопнения бюджета также проверяот:

соответствие формы представленного Змвления на переоформление лицевых
счетов форме согласно Приложению J$ б к настоящему Порядку;

наJIичио полного пакета докуIиентов, необходимых для переоформления
соответствующих лицевых счетов.

Наличие исправлений в представленных в сектор казначейского исполнения
бюджета документах на переоформление лицевьIх счетов не допускается.

32, Проверка представленньж клиентом документов, необходимых
для переоформления лицевых счетов, осуществпяется сектором казначейского исполнения
бюджета в течеЕие пяти рабочих дней после их поступления.

33. Сектором казначейского исполнения бюджета в срок, указанный в пункте 32
Порядка, по итогам проверки пакета документов, необходимых
для переоформления лицевых счетов, осуществляется переоформление лицевого (ых)
счета (ов) с оформлением извещения о переоформлении лицевого счета (Приложение М 7
к настоящему Порядку) либо возвращает пакет документов на переоформление лицевого
(ых) счета (ов) клиенту с письменным обоснованием причины возврата.

З4. Лицевой счет считается переоформленным с момента внесения записи
о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.

В графе "Примечание" Книги регистрации лицевых счетов ука:}ывается причина
переоформления лицевого счета в соответствии с настоящим Порядком.

Проверенные документы, соответствующие установленным пунктом 31

настоящего Порядка требованиям, хранятся в деле клиента.
35. Сектор казначейского исполнения бrоджета не позднее следующего рабочего

дня после переоформления лицевого счета клиенту направляет ему Извещение о
переоформлении лицевых счетов (Приложение Jt 7 к настоящему Порядку). Второй
экземпляр Извещения о переоформлении лицевых счетов хранится в деле клиента.

Сектор казначейского исполнения бюджета в течение пяти рабочих дней после
переоформления лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям
получателя бюджетных средств сообщает в письменной форме об этом получателю
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средств из бюджета (за исключением индивидуального предпринимателя и физического
лица - производитепя товаров, работ, успуг), принимающим бюджетныо полномочия,
получателю бюджетных средств, передающему свои бюджетные полномочия., путем
направления ему Извещения о переоформлении лицевых счетов (Приложение М 7 к
настоящему Порядку).

Второй экземпляр Извещений о переоформлении лицевого сч9та (Приложение J\Ъ 7
к настоящему Порядку) для учета операций по переданным,полномочиям получателя
бюджетньтх средств хранятся в доле получателя бюджетньж средств, цередавшего свои
бюджетные полномочия.

V. Порядок закрытия лицевых счетов клиеIIтам

36. Закрытие лицевых счетов, открытьIх клиеЕтам - участникам бюджетного
проц9сса, бюджетньгм и автономным rIреждениям, попrIатепям средств из бюджета,
осуществляется в связи с:

а) реорганизацией (ликвидацией) клиента;
б) реорганизацией (ликвидацией) Щепартамента финансов, открывшего лицевой

счет клиента;
в) изменением типа учрождения (за исключением получателей средстD из

бюджета);
г) изменением подведомственности клиента;
д) отменой бюджетных полномочий клиента для отражения операций, по

выполнению которьж открывался лицевой счет;
е) изменением порядка казначейского обслуживания;
ж) в иньгх случмх, предусмотренных бюджетным законодательством Российской

Федерации.
Закрытие лицевых счетов клиента осуществJuIется после внесеЕия

соответствующих изменений в Сводный реестр.
При реорганизации получатепя бюджетных средств, бюджетного (автономного)

учреждения, получателя средств из бюджета (за исключением индивидуаJIьного
предпринимателя и физического лица - производитепя товаров, работ, услуг),
принимающих бюджетные полномочия, в ,Щепартамент финансов получателем
бюджетньц средств, бюджетным (автономным) учреждением, получателем средOтв из
бюджета (за исключением индивидуального предпринимателя и физического лица -

производителя товаров, работ, услуг), принимающими бюджетные полномочия,
представляется копия документа о внесении изменений в докумонт о передаче
полЕомочий, заверенЕаlI попучателем бюджетньтх средств, передающим свои бюджетные
полЕомочия, либо нотариально. Закрытие лицевого счета для учета операций по
переданным полномочиям получатgля бюджетньrх средств не требуется.

При реорганизации кпиента (,Щепартал,rента финансов) в форме присоединения к
нему другого юридического лица, либо выделения из него другого юридического лица без
образования нового юридического лица и изменения кодов по Общероссийскому
классификатору предприятий и организаций (далее - ОКПО), идентификационпому
Еомеру Е€tлогоплательщика (далее - ИНН) и коду причины постановки на учот (далее -

КПП), закрытие лицевых счетов, открытьж данному клиенту, не требуются.
37. Закрытие пицевого счета, открытого обособленному подразделению,

осуществляется Еа основаIIии Заявления на закрытие лицевого счета, представленЕого
обособленным подразделением в сектор казначейского исполнения бюджета по месту его
обслуживания одновременно с письмом уIастника бюджетного процесса, создавщего
обособленное подразделение, о решении закрыть данный лицевой счет.

38. Закрытие соответствующего лицевого счета в случаях; }ст&новленных
настоящим Порядком, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого
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счета по форме согласно Приложению J\Ъ 8 к настоящему Порядку (далее - Заявление на
закрытие лицевого счета), представленного клиентом (ликвидационной комиссией) на
бумажном носителе в сектор казначейского исполнения бюджета.

39. Заявление на закрытие лицевого счета заполняется следующим образом.
Заявление на закрытие лицевого счета заполняется клиеЕтом (ликвидационной

комиссией), за исключением части "Отметка ,.Щепартамента финансов администрации
муниципального округа город Бор Ниrкегородской области о закрытии лицевого счета N

N N _ ", которая заполняется сектор казначейского исполнения бюджета.
В наименовании формы Заявления на закрытие лицевого счета указываются номера

лицевых счетов, подлежащего закрытию.
В заголовочной части формы Заявления на закрытие лицевого счета клиентом

указываются:
дата составления документа, с отрая(ением в кодовой зоне даты в формате "день,

месяц, год" (00.00,0000);
по строке "Наименование клиента" - полное наименование клиента в соответствии

с полным наименованием, указанным в его реестровой записи Сводного реестра,
учредительных локументах, положении об обособленном подразделении (в случае
закрытия лицевого счета обособленному подразделению) с отражением в кодовой зоне
кода по Сводному реестру, кода по ОКПО, ИНН и КПП (для индивидуальных
предпринимателей и физических лиц - производителей товаров, работ, услуг заполняется
при наличии);

Содерхtательная часть Заявления на закрытие JIицевого счета заполняется
следующим образом:

В заявительной записи о закрытии лицевого счета указываются виды лицевых
счетов, подлежащих закрытию, с отражением в кодовой зоне кода соответствующего вида
лицевого счета) а таюке наименование, номер и дата документа - основания для закрытия
лицевого счета и иная информация о причине закрытия лицевого счета клиента.

Указывается перечень документов, представленных вместе с Заявлением на
закрытие лицевого счета по номеру прилохtений.

Раздел "Банковские реквизиты для перечисления средств, поступивших после
закрытия лицевого счета" заполняется следующим образом:

в графе 1 указываются реквизиты счета для перечисления средств, tIоступивших
после закрытия лицевого счета;

в графах 2, З, 4 указываются соответственно наименование, БИК,
корреспондентский счет банка (кредитной организации), в котором открыт счет.

Возмоrкность перечисления средств, поступивших после закрытия лицевого счета,
по реквизитам, указанным в Заявлении на закрытие JIицевого счета, должна быть
подтверждена решением соответствующего вышестоящего участника бюджетного
процесса, учредиl,еля бюджетного (автономного) учреждения, вышестоящего учреждения,
вышестоящей организацией. Щокумент, подтверlItдающий данное решение, доллсен быть
приложен к Заявлению на закрытие лицевого счета с указанием его в качестве
приложения.

Заявление на закрытие лицевого счета подписывается руководителем и главным
бухгыlтером (уполномоченными руководителем лицами с указанием должностей) клиента
с указанием расшифровоIt подписей, содержащих фамилии и инициалы, даты подписания
Заявления на закры,гие лицевого счета.

Отметка ,Щепартамента финансов о закрытии лицевого счета заполняется
следующим образом.

В Отметке /{епартамента финансов о закрытии лицевого счета указываIотся номера
Jlицевых счетов, которые были закрыты в соответствии с Заявлением на закрытие
JIицевого счета.

Отметка f{епартамента финансов о закрытии лицевого счета подписывается:
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директором (упопномоченным им лицом с указанием должности) ,Щепартаr*ента

финансов с указаниом расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициаJIы;

главным буl<галтером (уполномоченным руководителем лицом с укшанием
должности) ,Щепартамента финансов с укЕванием расшифровки подписи, содержащей

фалrипию и инициалы;
ответственным исполцителем сектора казначейского исполнения бюджета с

укаi}анием его должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы,
номера телефона и даты закрытия лицевого счета.

40. При реорганизации (пиквидации) клиента в сектор казначейского исполнения
бюдкета клиеЕтом представляются копия документа о его реорганизации (пиквилации), а
также в случае назначения ликвидационной комиссии - копия документа о назначении
ликвидационной комиссии и завереннм Карточка образцов подписей с указанием срока
полномочий каждого должностного лица, которое временно попьзуется правом подписи,
оформленнаrI пиквидационной комиссией

При этом заверения копии докумсiнта о реорганизации (ликвидации) клиента
и о назначении ликвидационной комиссии не требуется.

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого
счета оформляется ликвидационной комиссией.

41. При изменении типа учреждония в сектор казначейского исполIIения бюджета
клиентом представляется копия документа об изменении типа учреждения. При этом
зав9рения копии указанного документа не требуется.

42. Сектор казначейского исrrолнения бюджета осуществляет проверку реквизитов,
предусмотренньж к запопЕению клиентом при представлении Заявления на закрытие
лицевого счета, в соответствии с пунктом 39 настоящего Порядка, а также их соответствие
документам, представпенным вместо с Змвлением на закрытие лицевого счета.

При приеме документов на закрытие соотв9тствующего пицевого счета клиеIIту
сектор казначейского исполнения бюджета также проверяет:

соответствие формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета форме
согласно Приложению М 8 к настоящему Порядку;

наJIичие полного пакета документово необходимых для закрытия соответствующего
лицевого счета.

Наличие исправлений в представленных в сектор казначейского испопнения
бюджета документах на закрытио лицевого счета не допускается.

43. Проверка представлеЕных документов, необходимьIх для закрытия лицевого
счета, осуществляется ,Щепартаментом финансов в течение пяти рабочих дней цосле
их поступлония.

44. Проверенные документы, соответствующие установленным пунктом 42
настоящего Порядка требованиям, в цепях ведения лицевьIх счетов хранятся в деле
клиента.

45, На основании докр[ентов, представпенных клиентом для закрытия
соответствующего лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с требованиями,
устаIIовлонными пунктом 42 настоящего Порядка, Департамент финансов не поздЕее
следующего рабочего дня после завершения проверки документов осуществляет сверку
показателей, учтенных на соответствующем лицевом счете клиента.

46. Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них учтецных
показателей.

47. При наличии на закрываемом лицевом счете IIокЕвателей отражение операций
на нем прекраттIается.

Не позднее пяти рабо.п.lх дней после передачи в установленном порядке в течецие
текУщего финансового года показателеЙ, отраженных на лицевом счете, осуществпяется
закрытие лицевого счета клиента.
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При наличйиЕа закрываемом лицевом счете показателей, не переданньж до конца
текущего финансового года, закрытие лицевого счета осуществляется не позднее пяти
рабочих днеЙ после завершения текущего финансового года на основании Заявления
На закрытие лицевого счета, оформленного уполномоченным директором.Щепартамента
финансов сотрудником сектора казначейского исполнения бюджета. (Приложение М 8 к
настоящему Порядку).

Заявление на закрытие лицевого счета, оформленное уполномоченЕым директором
.Щепартамента финансов сотрудником сектора казначейского исполнения бюджетао и
Заявление на закрытие лицевого счета, представленЕое клиентом, хранится в деле клиента
в целях ведения лицевых счетов.

48. При наличии остатка денежных средств на лицевом счете для учета операций со
средствами, поступающими во временное распоряжение получатепя бюджетньж средств,
клиеЕт представляет в ,ЩепартаN{ента финансов вместе с платежным документом на
перечисление остатка денежных средств по назначению.

49, .Щенежные средства, поступившие на счет ,Щепартамента финансов после
прекращения операций на закрываемом лицевом счете или после закрытия лицевого счета
клиента, перечисляются на основании платежного документа, оформленного
упопномоченным директором ,Щепартамента финансов сотрудником сектора
казначейского исполнения бюджета в соответствии с реквизитЕlI\4и, ука:tанными в
Заявлении на закрытие лицевого счета, представленном клиентом, а в случае их
отсутствия возврацаются в установленном порядке отправителю.

50. При изменении статуса клиента в уникальном номере реестровой записи
Сводного реестра на значение, соответствующее статусу "не действующее", и отсутствии
на лицевых счетах клиента учтенных покЙателей и остатка денежных средств закрытие
соответствующих лицевых счетов клиентов осуществляется ,Щепартамента финансов на
основании Заявления на закрытие лицевого счета, оформленного клиентом
(уполномоченным директором ,Щепартамента финаIrсов сотрудником сектора
казначеЙского исполнения бюджета в продусмотреЕньIх настоящим Порядком случаях).

51. Закрытие лицевых счетов осуществляется на основании Заявления на закрытие
лиц9вого счета, представленного клиентом (ликвидационной комиссией), не позднее пяти
рабочих дней после передачи в установленном порядке показателелi, отраженных
на лицевых счетах клиентов.

52, После закрытия лицевого счета клиента уполномрченный директором
.Щепартамента финансов сотрудник сектора квначейского исполнения бюджета вносит
запись о закрытии лицевого счета в Книгу регистрации лицевых счетов.

При этом номер лицевого счета клиента исключается сотрудником сектор
казначейского исполнения бюджета из Карточки образцов подписей путем зачеркивания
одной чертой номера соответствующего лицевого счета с ука:}анием даты и
проставлением подписи.

53. Сектор казначейского исполнения бюджета не позднее следующего рабочего
дня после закрытия лицевого счета клионту на основании Заявления на закрытие лицевого
счета, представленного клиентом или ликвидационной комиссией, направJшет Извещение
о закрытии лицевого счета (Приложение J\Ъ 9 к насtоящему Порядку) клиеIIту или
ликвидационной комиссии. Второй экземпJIяр Извещения о закрытии лицевого счета
хранится в деле клиента.

54, ,Щепартамент финансов после открытия, переоформпения и закрытия
соответствующего лицевого счета в случаях, предусмотренных законодательством
Российской Федерации, сообщает об этом в налоговый орган.

24



VI. Порядок ведения лицевых счетов, открываемых клиентам
в Щепартаменте финансов

55. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются с нарастающим итогом
в пределах текущего финансового года.

Показатели отражаются на лицевых счетах в структуре кодов бюдх<етной
классификации.

Операции отражаются на лицевых счетах в ваJIюте Российской Федерации
на основании документов клиента и иных документов, определенных в установленном
порядке.

56. На лицевом счете главного распорядителя (распорядителя) бюдх<етных средств
отражаются следующие операции:

а) получение:
бюджетных ассигнований на текущий финансовый год (текущий финансовый год

и плановый период);
лимитов бюдrкетных обязательств на текущий финансовый год (теrсущий

финансовый год и плановый период);
предельных объемов финансирования;
б) распределение:
бюдтсетных ассигнований на текущий финансовый год (текущий финансовый год

и плановый период);
лимитов бюдхtетных обязательств на текущий финансовый год (текущий

финансовый год и плановый период);
предельных объемов финансирования.
57. На лицевом счете получателя бюдхсетных средств отражаются следующие

операции:
а) доведение бюдхсетных данных:
бюджетных ассигнований на текущий финансовый год (текущий финансовый год

и плановый период);
лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год (текущий

финансовый год и плановый период);
предельных объемов финансирования;
распределение лимитов бюдхtетных обязательств на текущий финансовый год

(текущий финансовый год и плановый период);
б) операции с бюдхсетными средствами:
выплаты, в том числе на счет получателя бюджетных средств, открытый в банке;
поступление средств, в том числе со счета получателя бюджетных средств,

открытого в банке;
в) отрахсение операций с бюджетными и денежными обязательствами получателя

бюдясетньж средств текущего финансового года (текущего финансового года и планового
периода).

г) операции за счет средств дополнительного бюдхсетного финансирования:
отражение лимитов бюджетных обязательств;
отражение предельньж объемов финансирования;
постановка на учет бюджетных обязательств за счет источника дополнительного

бюдхсетного финансирования;
поступление источника дополнительного бюджетного финансирования, включая

возврат дебиторской задоллtенности;
выплаты за счет источника дополнительного бюд>ltетного финансирования;
справочно: суммы поступлений источника дополнительного бюджетного

финансирования, суммы возвратов источника дополнительного бюджетного
финансирования;
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д) операции по казначейскому обеспечению обязательств.
58. На ЛИцевом счете для rIета операций со средствами, поступающими во

временное распоряжение получателя бюджетных средств, отражаются следующие
операции:

поступление средств;
выплаты,
59. На лицевом счете главного администратора источников внутреннего

финансирования дефицита бюдтсета (администратора источников внутреннего
финансирОваниЯ дефицита бюдхtета с полноМочиями главного администратора)
отражаются следующие операции:

получение бюджетных ассигнований на текущий
финансовый год и ппановый период);

распределение бюджетных ассигнований на текущий

финансовый год (текущий

финансовый год (теrtуrций
финансовый год и ппановый период).

60. На лицевом счете администратора источников
дефицита бюджета отражаются следующие операции :

внутреннего финансирования

получение бюдхсетных ассигнований на текущий финансовый год (текуrций
финансовый год и плановый период);

поступление средств;
выплаты.
61. На лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получатеJIя

бюдхtетных средств отражаются операции по доведению бюдхtетных данных и операции с
бюдхсетными средствами, аналогичные операциям, отражаемым на лицевом счете
получателя бюдхсетных средств.

62.I1a лицевом счете для учета операций получателя средств из бюдяtета, лицевом
счете бюдrкетного учреждения, отдельном лицевом счете бюдхtетного учреждения,
лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное
распоряхtение бюдхtетного учреждения, лицевом счете бюдтtетного учреждения по
собственным доходам; лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете
автономного учреждения, лицевом счет для ytleTa операций со средствами,
поступающими во временное распоряжение автономного учреждения, лицевом счете
автономного учреждения по собственным доходам отраr(аются следующие операции:

постуIIления средств;
суммы выпJIат.

VII. Щокументооборот IIри ведении лицевых счетов

бЗ. СектоР казначейского исполнения бюджета осуществляет сверку операций,
учтенных на лицевых счетах, с клиентами (далее - сверка).

СВеРКа ПРоизводится путем предоставления сектором казначейского исполнения
бюджета клиенту на бумажном носителе или в электронном виде в соответствии с
СОГЛаШением об обмене электронными документами, заключенным между Щепартаментом
финансов и клиентом, Выписки из лицевого счета (с копиями документов, служащих
основанием для отражения операций на лицевом счете), OT.reTa о состоянии
соответствующего лицевого счета.

64. IJыписки из лицевых счетов формируются за соответствующий операционный
день по всем видам лицевых счетов, открытых в f{епартаменте финансов, в рiврезе
первичных документов по операциям за соответствуюrций операционный день, при этом в
случае отсутствия операций содержательная часть не заполняется.

Выписки из лицевых счетов IIредоставляются клиентам в элеItтронном виде не
ПОЗДнее следующего операционного дня посJIе совершения оIIерации и подтверждения
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банком проводения банковской операции (представления банковской выписки)
с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевых
счетах. При отсутствии технической возможности предоставления в электронном виде,
Выписки из лицевых счетов предоставляются клиентам в вышеуказанный срок
на бумажном носителе. При бумажном документообороте на Выциске из лицевого счета и
на каждом припоженном к Выписке из лицевого счета документе ,Щепартаментом
финансов ставится отметка об исполнении с указанием даты, должности, фамилии,
инициалов и подписи уполномоченного директором.Щепартамента финансов сотрудника
сектора казначейского исrтолнения бюджета.

По мере возникновения необходимости клиента в подтверждении операций,
произведенньж на лицевом счете при электронном докр{ентообороте с применением ЭП,
указаннuI отметка rrроставляется сектором казначейского исполнения бюджета на копиях
документов на бумажном носителе, представленных клиентом в сектор казначейского
исполнения бюджета, после проверки указанной в них информации яа ее соответствие
данным, содержащимся в соответствующем электронном документе, хранящемся в
информационной базе,Щепартамента финансов.

65. Отчеты о состоянии соответствующего лицевого счета формируются в ра:}резе
кодов бюджетноЙ классификации и (или) иных аналитических признаков нарастающим
итогом по всем видам JIицевых счетов.

66. Вьшиски из соответствующих лицевых счетов на бумажном носителе выдаются
под расписку лицам, включенным в Карточку образцов подписей по данному счету,
или их представителям по доверенности, оформленной в установленном порядке, либо
в соответствии с решением директора (уполномоченЕого им лица) ,Щепартамента
финансов и письменным змвлением клиента произвольной формы.

Работникам клиента, rrодписи которых Ее включены в Карточку образцов
подписеЙ, документы по лицевым счетам при бумажном документообороте выдаются на
основании доверенности, оформленной в установленном порядке. По истечении срока
деЙствия доверенности или в случае предоставления права поJIучения выписок другому
лицу ранее представленнаJI доверенность хранится в деле клиента.

67. В случае утери клиентом Выписки из соответствующего лицевого счета
или ПриложениЙ к неЙ дубликаты выдаются клиенту по его письменному заявлению,
оформленному в произвольной форме, с рtх}решения уполномоченного директором
,,Щепартамента финансов сотрудника сектора казначейского исrтолнения бюджета.

Сообщения о неполrIении Выписок из соответствующих лицевых счетов или
Приложений к ним кпиенты обязаны направлять в сектор казначейского исполнения
бюджета в течение трех рабочих дней со дня получения очередной Выписки из
соответствующего лицевого счета.

68. Клиент письменно сообщает с9ктору казначейского исполнения бюджета не
позднее чем через три рабочих дня после получения Выписки из соответствующего
лиц9вого счета о суммах, ошибочно отраженных в его лицевом счете. При непоступлении
от клиента возражений в указанные сроки совершенные операции по лицевому счету и
остатки, отраженные на этих лицевых счетах, считаются подтвержденными.
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Прилоясение М l
к Порядку открытия и ведения

департаментом финансов лицевых счетов,

утвержденному приказом flепартамента (lинансов
администрации муниципальног0 округа

горол Бор Ниrкегородской области,
от l7.12.2025 N,l 8t]H

ЗАЯВЛЕНИЕ
на открытие лицевого счета

от(с " 20 г. Щата

по оКПо

по Сводному
реестру

инн
кпп

Коды

наименование
кпиента

Прошу открыть лицевой счет

Руководитель клиента
(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер кJIиента
(уполномоченное лицо)

(вид лицсвого счета)

G""*,l".тl) (".д"".ф Ф"*"лl,р"r"а ""д"""'

(лолжность) (полпись) (расшифровка подписи)

20 г.

м.п,

Отметка,Щепартамента финансов администрации
муниципальпого округа город Бор Нижегородской области
об открытиш лицевого счета }lЪ

ль
}lb

Щиректор
(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер
(уполномоченное лицо)

ответственный исполнитель

(лолжн"сrФ Ф"д"r.") (rrасшrи,|lр"r,а 
""дп"с")

(лолжность) (полпись) (расшифровка подписи) (телефон)

20 г.





Приложение Nл 2
к Порялку открытия и ведеllия

департаментом (lиt,tаtлсов лицевых 0четов,

утвсржденному приказом !.спартамента (tинансов
адми[lистрации муниципального округа

город Бор LIижегоролской области,
от 17,12,2025 N! 88н

КАРТОЧКА ОБРАЗЦОВ
К ЛИЦЕВЫМ СЧЕТАМ ЛЬ

20от" .Щата

по оКПо
по Сводному

реOстру
инн
кпп

Теле(lоrr

Глава гrо БК

по оКПо
по Сводtlому

р9есl,ру

наименование клиента

Адрес

I-{аиме1,1ование главного распорядителя
бlод>ttетных средств,

главного адмиI]истратора
источIiиков финансирования

де(l)ицита бIодяtета

Наименоваl-tие вышестоящего
участника бtоляtетного процесса

(вышестояп,цей организации)

первой

второй

Руководитель кJIиента
(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер клиента
(уполномоченное лицо)

Образцы подписей дол}кностных лиц клиента, имеющих право подписи
платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету

Срок полномочий лиц,
временно пользующихся

подписи

(долж1.1ость) ("од"r.r) (расшифровка подписи)
м,п.

(""д"*Ф
г,20

(лолllсность) (расшифровка подписи)

Право
подписи



0боротная стOрона формы

Руководитель
(уполномоченное лицо)

'( )) 20 г.

Отметка об удостоверении полномочий и подписей

м.п.

Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлпнности пОДпИСей 
1

Отметка .Щепартамента финансов администрации
муниципального округа город Бор Нижегородской области

о приеме образцов подписей

Главный бухгалтер
(уполномоченное лицо)

ответственный исполнитель

'( )' 20 г.

особые отметки

lпри ttо1ариалы,lом завсрении заполняется в соответствии со статьей 5l основ законодательства Российской

Федерации о IJотариате, yrr.pri21.""o,x Верховным Советом Российской Федерации l1 (lевраля 1993 г. м 4462-1

(l3еломостИ С,ьезда r,uрод"о,* депутатоВ РоссийсttоЙ ФедерациИ и ВерховногО Совета Российской Федерации, 1993, Л,)

l0, ст. 357; Собрание законодаl,еJIьства Российской Федерации, 2015, М 1, ст. 10; 201б, Nq 1, ст. 1 1).



АнкЕтА

Приложение JФ З

к Порядку открытия и ведения
департаментом фипансов лиt{евых счетов,

утвержденному прикilзом,Щепартамента

фиllансов
администрации муниI{ипмьного округа

горол Бор I:Iияtегородской облас,гlл,
от 17.12.2025 М 88н

Наименование вышестоящего

участника бюджетного
процесса (вышестоящей
организации)

Наименование учреждения l
организации

инн

Юридический адрес
(почтовый адрес)

Фамилия, полное имя и
отчество руководителя

Iелефон руководителя

Фамилия, полное имяи
отчество главного бухгалтера

Телефон главного бухгалтера

Электронная почта
организации, саЙт (если есть)

Сроки выплаты заработной
платы

Руководитель

Главный бухгалтер

м.п,





Приложеttие М 4
к Порядку открытия и ведения

д9партаментом (lинансов лицевых ctloToB,

утвержденному приказом .Щепартамепта (lиrtаttсов

администрации муниципаJIьнOго 0круга
город Бор Нижегородской области,

от l7.12.2025 JtL] 88п

Извещение
об открытии лицевых счетов

Щепартамент финансов администрации муниципаJIьного округа г. Бор сооб-
щает об открытии следующих лицевых счетов:

,Щиректор Щепартамента
финансов администрации

(подпись) (расши(lровка подписи)

Главный бухгалтер .Щепартамента
финансов администрации

(полпись) (расшиrРровка подписи)

(расшифровка подписи)

ответственный исполнитель
(лодпись)

,Щата откры-
тия лицево-

го счета
Наименование учрежденIuI

Номер лицевого
счета

наименование вида
лицевого счета

(уполномоченное лицо)

(уполномоченное лицо)
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ЗАЯВЛЕНИЕ
на переоформление лицевых счетов .}[Ь

N9

ль
от"

наименование клиента

Причина переоформления
,Щокумент - основание
л.гrя переоформлениrI

(наименование локумента-основания)

Прошу изменить наименование клиента и (или) номера лицевых счетов на следующие:
наименование клиента

вид лицевого счета

Приложения:

Приложение М 6
к Порялку открыгия и ведения

департаментом фиl"lансов лиLlевых сче,гов,

утверя(денному прикiijзом,Ц,епартамента t|lинансов
адми1-Iистрации муниципальног0 округа

город Бор FIияtегородской области,
от 17,12.2025 Nq 88н

,Щата
по оКПо

20

по Сводно
реестру

инн
кпп

Номер

Щата

по оКПо
по Сводному

реестру
инн
кпп

Номер счета

Руководитель клиента
(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер клиента
(уполномоченное лицо)

м.п.

(лоллtность)

----G"J"-,юс;тф 

-20 г.

- (""д",*ф

(под""сь)

(расши(lровка подписи)

(расшифровка подписи)

,Щиректор
(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер
(уполномоченное лицо)

ответственный исполнитель

Отметка,Щепартамента финансов администрации
муниципального округа город Бор Ниясегородской областш

о переоформлении лицевых счетов }Ё
N}
м

-l""д",,.") -

("од",.,сф

Ф"л"*ф

(лоллtность) (расшиt]lровка подписи)

(лоллсrrость) (раошифровка подписи)

(лолll<нос,гь)

г.20
(расши(tровка подписи) (тслс(lон)





Прилояtение М 7

к Порядку открытия и ведения
департаме[lтом q)инаrlсов лицевых счетов,

утвержденному прикtuзом,Ц,епартамента финансов
администрации муниципального 0круга

город БOр НижегородскоЙ области,
от 17.12.2025 М 88н

Извещение
о переоформлении лицевых счетов

,Щепартамент финансов администрации муницип€tльного округа город Бор
сообщает о переоформлении следующих лицевых счетов:

,Щиректор .Щепартамента
финансов администрации

(подпись)

,Щата откры-
тия лиц9во-

го счета
Наименование учреждения

Номер лицевого
счета

наименование вида
лицевого счета

(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер .Щепартамента
финансов администрации
муниципаJIьного округа город Бор

(уполномоченное личо) (подпись)

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)

(расши(lровка подписи)(подпись)





Приложение М 8
к Порялку открытия и ведения

департаментом финансов ли11евых счетов,

утверждеплIому прикitзом flепартамента финансов
администрации муниципальног0 округа

город Бор Нижегородской области,
от l7.12.2025 M88tr

ЗАЯВЛЕНИЕ
на закрытие лицевого счета Лъ

Коды

от" 20 Щата

по оКПо
по Сводному

реестру
иLIгI
кпп

наимеl,tование
клиOнта

Прошу закрыть лицевой счет

В связи с
(вид лицевого счета)

(причина закрытия лицевого счета, I{аименование, номер и дата документа-основаtrия)
1.Прилоrкения:

Банковсl

Руководитель кJIиента
(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер кJIиента
(уполномоченное лицо)

м.п.

(Должность) (""д"".ф

---]-.-.--.----.:_
(подпись)

(расши(lровка гlодписи)

(расши(lровка rIодписи)

20
(лолirсность)

г,

tнковOкие реквизитI

Номер счета

для перечисления средств, поступивших после закрытия лицевого счета
реквизиты банка

наименование Бик нтскии счет
1 2 J 4

Отметка .Щепартамента финансов администрации
муниципального округа город кой области

о закрьпии лицевого счета NЬ

м
}lb

ль
!иректор
(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер
(уполномоченное лицо)

ответственный исполнитель

(должность) Ф"д"".ф

(r"дrr.r)

Ф"дrr.")

(расшифровка подписи)

(должность) (расши(lровка подписи)

(доллtность)

г.
,, 20

(расши(lровка rIодписи) (теле(lон)





Извещение
о закрытии лицевых счетов,

.ЩеПаРТамент финансов администрации муниципЕLпьного округа город Бор со_
-оOщает оо открытии следующих лицевых счетов:

flриложение NIr 9
к Порядку открытия и водения

департаментом (lинансов лицевых clleToB,

утвержденному приказом [епартамоIIта (lинансов
администрации муI{иципальнOго 0круга

горол Бор Нижегородской области,
от 17,12.2025 N988H

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)

,Щиректор Щепартамента
финансов администрации
муницип€IJIьного округа г. Бор

(уполномоченное лицо)

Главный бухгалтер Щепартамента
финансов администрации
муниципаJIьного округа г. Бор

(уполномо.lенное лицо)

ответственный исполнитель

(подпись)

(полпись)

(подпись)

Щата откры-
тия лицево_

го счета
Наименование учреждения

Номер лицевого
счета

Наименование вида
лицевого счета




